
Unione Italiana Tiro a Segno 

Procedure per tesseramenti, 
iscrizioni d’obbligo e certificati 



Tesseramento 
Accedi al menù “SEZIONI”  

ed entra nel tab “Liste tesserati” 



Tesseramento: 5 passi   

1. Crea una lista 
2. Popola la lista 

a. Manualmente 
b. Tramite caricamento massivo 

3. Inserisci un pagamento 
4. Associa il pagamento alla lista 
5. Invia la lista all’Unione 

 



Tesseramento 

Crea una nuova lista  

Clicca su “inserimento nuovo tesserato” e popola 
la lista appena creata 



Tesseramento: inserimento manuale 
Inserisci il nominativo e 
selezionalo dalla tendina 

Scegli il tipo tessera  



Tesseramento: inserimento massivo 

Clicca su “aggiungi file” e successivamente su “Inizia 
l’elaborazione” 

La lista verrà automaticamente popolata con i 
dati presi dal file 



Tesseramento 

Dopo aver inserito il pagamento 
nell’apposito tab “Economato”, 
associalo alla lista 



Tesseramento 
Una volta associato il 
pagamento alla lista… 

…sarà possibile inviare la 
lista all’Unione 



Iscritti d’obbligo 
Accedi al menù “SEZIONI”  

ed entra nel tab “Liste iscritti” 



Iscritti d’obbligo: 5 passi   

1. Crea una lista 
2. Popola la lista 

a. Manualmente 
b. Tramite caricamento massivo 

3. Inserisci un pagamento 
4. Associa il pagamento alla lista 
5. Invia la lista all’Unione 

 



Iscritti d’obbligo 

Crea una nuova lista 

Clicca su “inserimento nuovo iscritto” e popola la 
lista appena creata 



Iscritti d’obbligo: inserimento manuale 
Inserisci il nominativo e 
selezionalo dalla tendina 

Dopo aver selezionato il tipo tessera 
“iscritto d’obbligo”, scegli la categoria  

Inserisci “Ente”, selezionandolo dalla tendina, 
il “nr reg. iscritti” e clicca su “inserisci” 



Iscritti d’obbligo: inserimento massivo 

Clicca su “aggiungi file” e successivamente su “Inizia 
l’elaborazione” 

La lista verrà automaticamente popolata con i 
dati presi dal file 



Iscritti d’obbligo 

Dopo aver inserito il pagamento 
nell’apposito tab “Economato”, 
associalo alla lista 



Iscritti d’obbligo 
Una volta associato il 
pagamento alla lista… 

…sarà possibile inviare la 
lista all’Unione 



Certificati 
Accedi al menù “SEZIONI”  

ed entra nel tab “Liste certificati” 



Certificati: 6 passi   

1. Crea una lista 
2. Popola la lista 
3. Inserisci un pagamento 
4. Associa il pagamento alla lista 
5. Invia la lista all’Unione 
6. Stampa il certificato 

 



Iscritti d’obbligo 

Crea una nuova lista 

Clicca su “inserimento nuovo certificato” e popola 
la lista appena creata 



Certificati 
Inserisci il nominativo e 
selezionalo dalla tendina 

Scegli il tipo di certificato 

Scegli il tipo di arma 



Certificati 

Dopo aver inserito il pagamento 
nell’apposito tab “Economato”, 
associalo alla lista 



Certificati 
Una volta associato il 
pagamento alla lista… 

…sarà possibile inviare la 
lista all’Unione 



Certificati 

Accedi al tab “Certificati” 

Per stampare il certificato, clicca sulla persona e 
successivamente su “Visualizza certificato” 
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