
N.
DESCRIZIONE DEI PROCEDIMENTI 

IN CARICO ALLA UITS

UNITA' ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE

ORGANO 

RESPONSABILE 

ADOZIONE ATTO 

FINALE

NORMA DI 

RIFERIMENTO

EVENTO CHE 

DETERMINA LA 

DATA DI INIZIO 

DEL 

PROCEDIMENTO

TERMINE IN 

GIORNI

SERVIZIO  

         (SI 

/ NO)

COSTI 

CONTABILIZZATI 

(anno prec.)

TEMPI 

MEDI DI 

EROGAZI

ONE

1 Protocollo in entrata
SEGRETERIA 

GENERALE
S.G. / ricezione atto a vista

2

Richieste del Personale (ferie, 

permessi, recuperi, trasferte, 

missioni, etc)

SEGRETERIA 

GENERALE
S.G.

CCNL CONI 

SERVIZI - 

EPNE

ricezione atto 30 gg

3

Nulla osta per atleti e tecnici 

sportivi (gare/partecipazione a 

corsi/ seminari, etc)

SEGRETERIA 

GENERALE
S.G. / ricezione atto 30 gg

4 Richiesta autorizzazione 

conferimento incarico sportivo

SETTORE SPORTIVO S.G. /

ricezione atto

30 gg

5
Autorizzazione ex art. 53 D.lgs. 

165/2001

SEGRETERIA 

GENERALE
S.G.

D.lgs. 

165/2001

richiesta di 

autorizzazione 

del dipendente

30 gg

6 Concessione patrocinio
UFFICIO STAMPA S.G.

/
ricezione 

richiesta 30 gg

7
Richiesta contributi att. 

Sportiva PRESIDENZA S.G.
/

ricezione 

richiesta 60 gg

8
Logistico (assemblea/seminari)

SEGRETERIA 

GENERALE S.G.
/

ricezione 

richiesta 60 gg

9
Risposta ad istanze, richieste di 

informazioni

SEGRETERIA 

GENERALE/ 

PRESIDENZA S.G.

/ ricezione 

richiesta 30 gg

10
Richieste corsi di formazione

SEGRETERIA 

GENERALE S.G.
/

ricezione 

richiesta 30 gg
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11

Procedura di acquisizione 

forniture e servizi inferiori a 

207.000,00 € tramite 

procedura negoziata

PROVVEDITORATO

S.G.

/ Indizione gara

90 gg o 

termine 

indicato dalla 

singola 

procedura

12
Procedura di acquisizione 

forniture e servizi superiori a 

207.000,00 € tramite 

procedura negoziata

PROVVEDITORATO

S.G.

/ Indizione gara

Tempi dettati da 

norme nazionali 

e comunitarie 

(d.lgs. 163/2006)

13

Richiesta temporanea 

esportazione/importazione di 

armi

SETTORE SPORTIVO

S.G.

/ ricezione 

richiesta 30 gg

14
Richiesta contributo 

organizzazione gare
SETTORE SPORTIVO

S.G.
/

ricezione 

richiesta 30 gg

15
Rilascio parere al Min. Difesa 

per permute, acquisizioni, 

dismissioni e area demaniali

UFFICIO POLIGONI

S.G.

/
ricezione 

richiesta 60 gg

16
Esame progetti - emissione 

pareri
UFFICIO POLIGONI

S.G.
/

ricezione 

richiesta 90 gg

17
Richiesta Sezioni TSN 

sopralluogo agibilità
UFFICIO POLIGONI

S.G.
/

ricezione 

richiesta 90 gg

18

Esame richieste contributi alle 

Sezioni TSN per " Fondo 

speciale poligoni"

UFFICIO POLIGONI

S.G.

/

Termine 

indicato dal 

singolo bando 120 gg

19 Richiesta fidejussione/mutuo 

da parte di Sezioni TSN

UFFICIO POLIGONI

S.G.

/ ricezione 

richiesta 90 gg

20

Esame documentazione 

rimborso delle spese Enti 

MIlitari per sopralluoghi ai fini 

dell'agibilità

AMMINISTRAZIONE

S.G.

/
ricezione 

richiesta 90 gg



21

Richiesta regolarità 

contributiva previdenziale e 

controlli equitalia

AMMINISTRAZIONE S.G. /

termine 

indicato dalla 

singola 

procedura

termine di 

volta in volta 

individuato 

dalla 

procedura


